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建立及查看轉貨單(NAV操作)
ENGLISH

轉貨即是將由一個貨倉轉至另一貨倉

轉貨時, 系統需打開一張轉貨單, 以便記錄相關數據

收貨可以有以下程序, 方便不同倉庫的操作形式
A) 全NAV操作: 轉貨時, 先開「轉貨單」; 當貨物真實發貨及收貨時, 確定
數量  
B) 手提掃瞄器確定: 轉貨時, 在NAV先建立轉貨單; 當貨物真實送出貨倉
時, 用手提掃𣈴器確定；當貨物抵達收貨點，用手提掃𣈴器點貨及確定

以下文章解釋流程B的操作方法, 在NAV先建立轉貨單及查看記錄

操作步驟

建立轉貨單

在NAV

(1) 在功能表, 尋找及點選「Transfer Order」

(2) 要建立收貨單，點選「New」

1） 

2） 

(3) 輸入出貨倉庫Transfer-from Code及收貨倉庫 Transfer-to Code，及運
輸位置In-Transit Code 

在Cage可輸入/查看籠車資訊
在Remarks可輸入/查看相關備註

(4) 在Lines 輸入貨品、轉貨數量

若果指定貨架，請在Bin Code指定貨架，否則，請漏空，貨倉同事需
指定
若要指定批次，請在Line > Item Tracking Line > Shipment內指定

3） 

4） 

(5) 重複步驟4) ，直至加完貨單上所有要接收的貨品
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(7) 按Release，轉貨單便可以讓貨倉同事準備出貨

查看轉貨單出貨記錄

(8) 在NAV搜索 Posted Transfer Shipment

(9) 在Posted Transfer Shipment內, 可看到不同次數的收貨記錄,籠車資料
及備註

(10) 雙擊可以打開詳細收貨資料
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